Školní řád SOŠ a SOU Kladno,
náměstí Edvarda Beneše 2353
I. 
Práva žáků
1. Na vzdělání a účast ve výuce podle rozvrhu, na používání zařízení, pomůcek a učebnic školy.

2. Na přístup k informacím o průběhu a výsledcích vzdělávání .

3. Na ochranu před informacemi nevhodně ovlivňujícími jejich morálku.

4. Na slušně formulované vyjádření vlastního názoru.

5. Na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, na využívání všech programů v oblasti sociální a protidrogové prevence.

6. Na poskytnutí pomoci při řešení osobních problémů (TU, výchovný poradce, školní metodik protidrogové prevence, zástupci ředitele školy).

7. Na pomoc vyučujícího při neporozumění učiva, případně doplnění učiva při dlouhodobé nepřítomnosti, využívání doučování a konzultací.

8. Na dodržování Úmluvy o právech dítěte. 

9. Na přerušení studia (v odůvodněných případech) na dobu maximálně 2 let.

10. Na ukončení studia; toto sdělení písemně řediteli školy. Je-li žák nezletilý, je součástí žádosti souhlas zákonného zástupce. 

11. Volit a být volen (je-li zletilý) do školské rady.

12. Zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků a studentů, pracovat v nich, volit a být volen a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy.
II. 
Povinnosti žáků
1. Žáci jsou povinni řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat v rámci učebního plánu a rozvrhu hodin.

2. Žáci jsou povinni dodržovat školní řád a bezpečnostní předpisy. 

3. Žáci jsou povinni dodržovat pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem. 
4. Žáci jsou povinni v případě nepříznivého počasí se před vstupem do třídy v šatně přezout. Za odložené věci v šatně škola neručí.

5. Na hodiny TEV musí žáci nosit cvičební úbor, vhodnou cvičební obuv, u necvičících žáků obuv na přezutí. Na hodiny TEV je zakázáno nosit ozdobné předměty a hodinky, které by mohly ohrozit zdraví žáka, spolužáka nebo vyučujícího. Za ztrátu cenných předmětů a mobilních telefonů škola neručí, výjimkou je vzetí věci do úschovy vyučujícím. Žáci uvolnění rozhodnutím ředitele školy z aktivní účasti na TEV na návrh lékaře, nejsou uvolněni z účasti na hodině TEV a plní úkoly stanovené vyučujícím. Žák, který žádá o osvobození z TEV, předloží žádost podepsanou zákonným zástupcem a doloženou lékařským potvrzením TU do 30.9
- v  odůvodněných případech i v průběhu školního roku, TU ji předá řediteli školy, který o osvobození z TEV rozhoduje. Žáci nesmí být v tělocvičně bez dozoru vyučujícího a přecházení zpět do výuky lze jen za asistence učitele. Žáci uvolněni rozhodnutím ředitele školy z aktivní účasti na TV na návrh lékaře, nejsou uvolněni z účasti na hodině TV a plní úkoly stanovené vyučujícím.
6. Žáci, kteří vykonávají odborný výcvik pod vedením učitele odborného výcviku nebo instruktora jsou povinni používat předepsané oblečení a ochranné pomůcky. 
7. Žákům není dovoleno v souladu se zákonem č. 379/2005 Sb. (200/1990 Sb.) kouřit v prostorách školy, v okolí školy, pracovištích odborného výcviku (tzn. na náměstí před školou a přilehlých ulicích), ani při akcích pořádaných školou (divadlo, kino, brigády, exkurze).

8. Během vyučovacího dne nesmí žák vycházet z budovy školy bez povolení třídního nebo dozírajícího učitele. Po skončení vyučování jsou žáci povinni (pokud se nezúčastní doučování, zájmové nebo jiné činnosti organizované školou) opustit budovu školy.

9. Je zakázáno nosit do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním. V případě neuposlechnutí tohoto příkazu může být žákovi předmět odebrán a vrácen rodičům. Je zakázáno nosit do školy cenné předměty a větší částky peněz. Za jejich ztrátu nenese odpovědnost škola.
10. Žáci nesmí mít zapnuté mobilní telefony během vyučovacích hodin. 

11. Ve třídách i ve všech prostorách školy jsou žáci povinni udržovat čistotu a pořádek. Za dodržování pořádku zodpovídá služba určená třídním učitelem.

12. Je zakázáno přenášení inventáře z učeben bez souhlasu správce učebny. Každý žák odpovídá za své pracovní místo. Žáci společně odpovídají za stav inventáře ve třídě. Věci poškozené nedbalostí nebo úmyslně jsou povinni nahradit. Poškození inventáře v době jejich nepřítomnosti hlásí ihned po návratu do třídy třídnímu učiteli nebo prvnímu vyučujícímu. Odnášení inventáře, výukového zboží a manipulovat se zařízením učebny bez dovolení a dozoru vyučující nebo MOV je přísně zakázáno.

13. Žáci musí dodržovat bezpečnostní a jiné předpisy platné pro učebny a ostatní zařízení a činnosti školy (tělocvična, exkurze, brigády apod.), se kterými byli seznámeni třídním učitelem, případně jiným vyučujícím. Při odborném výcviku nebo odborné praxi konané mimo budovu školy jsou žáci povinni plnit příkazy MOV nebo zaměstnanců, pod jejichž dozor spadají, dbát bezpečnostních a hygienických předpisů pracoviště tak, aby byla dodržena bezpečnost a ochrana zdraví při práci.

14. Žáci jsou povinni ihned hlásit všechny úrazy, které se jim stanou během teoretického i praktického vyučování, cestou do školy a zpět nebo při jiné činnosti organizované školou, příslušnému vyučujícímu, třídnímu učiteli, nebo instruktorovi.

15. Při podávání všech žádostí musí žák (rodiče) dodržovat postup: třídní učitel-zástupce ředitele-ředitel.

16. Pedagogické pracovníky oslovují žáci slovem paní, pane a funkcí (například paní učitelko, pane řediteli).

17. Žáci jsou povinni slušně a zřetelně zdravit všechny dospělé osoby ve škole. Při příchodu učitele nebo jiné dospělé osoby do třídy i při jejich odchodu zdraví žáci povstáním. Při pobytu ve škole i na veřejnosti dbají zásad slušného chování.

18. Při rozhovoru s dospělými osobami stojí žáci ukázněně, nemají ruce v kapsách, nežvýkají apod.

19. Při vyučování se žáci chovají ukázněně, nemluví bez dovolení, nevyrušují. O slovo se vždy hlásí a vyčkají, až budou vyvoláni.

20. Žák je povinen nosit do školy žákovskou knížku nebo studijní průkaz, předkládat je k zapsání známky, popřípadě k zápisu jiných sdělení a každý týden (je-li nezletilý) předkládat k podpisu rodičům.

21. Žáci nevstupují do sborovny bez vyzvání. Potřebují-li mluvit s některým vyučujícím, počkají na chodbě nebo požádají dozírajícího učitele, aby jim příslušného vyučujícího zavolal.

22. Podle § 106 odst. 4e Zákoníku práce je zakázáno požívat alkoholické nápoje a nezneužívat návykové látky na pracovišti (ve škole) a nevstupovat pod jejich vlivem na pracoviště (do školy). Je zakázáno nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek.

23. Při konání závěrečných nebo maturitních zkoušek je žák povinen zúčastnit se slavnostního zahájení zkoušek v čase určeném zkušební komisí, v závažných případech svou neúčast řádně omluvit. 

24. Na závěrečné zkoušky, maturitní zkoušky a kulturní akce pořádané školou, je žák povinen dostavit se ve vhodném oblečení.
25. Při vážném porušení školního řádu je žák povinen vysvětlit své jednání před pedagogickou radou, která rozhodne o případném postihu.
III. 
Organizace vyučování
1. Vyučování probíhá podle schváleného rozvrhu.

2. Dopolední vyučování začíná obvykle v 8.00 hodin, v odůvodněných případech může být začátek vyučování posunut.
3. Vyučovací hodiny teoretického vyučování trvají 45 minut. Začínají a končí zvukem zvonku. Hodiny odborného výcviku trvají 60 minut. Do tohoto času se nezapočítávají zákonné přestávky.
4. Budova školy se otevírá v 6.30 hodin.
5. Žáci přicházejí do školy 10 minut před vyučováním, tzn. v 7.55 hod., jsou ve třídě  
a připravují se na vyučování. Výjimku pro dojíždějící žáky na návrh třídního učitele povoluje ředitel školy. V žákovské knížce (studijním průkazu) a třídní knize bude zaznamenán příjezd spoje podle jízdního řádu.

6. Pověřený žák odpovídá za uzamčení šaten před vyučováním i během vyučování i za pořádek v šatně.

7. Přestávky mezi vyučovacími hodinami trvají 5 minut, po třetí vyučovací hodině 20 minut. 

8. Při odborném výcviku konaném ve škole je zařazována přestávka zpravidla po druhé vyučovací hodině v délce 15 – 25 minut.

9. Během přestávek musí být okna v učebnách zavřena, dveře otevřeny.

10. Pětiminutové přestávky slouží k přípravě žáků na další vyučování, popřípadě na přechod do jiné učebny. Ze třídy vycházejí jen v odůvodněných případech se souhlasem nebo na pokyn učitele. 

11. Během přestávky po třetí vyučovací hodině se mohou žáci procházet po chodbě v poschodí, kde mají třídu. Jsou povinni dbát příkazů dozírajícího učitele i ostatních pracovníků školy. Žáci netvoří na chodbách hloučky – především přede dveřmi a v prostoru před schodištěm nebo na schodišti, neopírají se o okna, dveře, nesedají na radiátory, neběhají po chodbě. Chovají se tak, aby neohrožovali bezpečnost a zdraví své ani osob ve svém okolí. 
12. Žáci pověření službou se střídají po týdnech. Služba odpovídá za pořádek a čistotu v učebnách, před vyučováním obstarávají křídu v kanceláři školy. Při stěhování třídy do jiné učebny, na TEV apod. se stará o třídní knihu. Za pořádek a čistotu odb. učeben odpovídá služba odborné skupiny. Po každé vyučovací hodině uklízí pomůcky podle příkazu MOV. Po skončení vyučování uklízí učebnu.

13. Potvrzování průkazek obstarává za celou třídu najednou jeden žák. K vyřizování různých potvrzení, žádostí jsou pro žáky vyhrazeny úřední hodiny studijního oddělení.
IV. 
Hodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků
1. Je dáno pravidly hodnocení výsledků vzdělávání žáků, které jsou součástí školního řádu.

2. Chování žáka se hodnotí stupni 1 – velmi dobré, 2 – uspokojivé, 3 – neuspokojivé.

3. Celkové hodnocení žáka na vysvědčení 
·  prospěl s vyznamenáním (průměrný prospěch do 1,5, velmi dobré chování a z povinného předmětu ne horší známku než2), 
· prospěl  (není-li žák hodnocen z některého předmětu stupněm 5),

·  neprospěl.

4. O neklasifikaci žáka rozhoduje vyučující učitel. Termíny prodloužené klasifikace stanoví ředitel nebo statutární zástupce školy.

a) Komisionální přezkoušení se provádí buď před celou třídou  nebo tříčlennou komisí.
b) Opravné zkoušky a jejich závazný termín stanoví ředitel nebo statutární zástupce školy a konají se výhradně před tříčlennou komisí, kterou určuje vedení školy.

c) Komisionální zkoušky koná žák v případě – opravné zkoušky, nebo požádají-li rodiče, popřípadě zletilý žák o přezkoušení z důvodu pochybnosti o správném hodnocení – před tříčlennou komisí.

d) Svou neúčast na zkoušce je žák povinen omluvit předem telefonicky a absenci doložit lékařskou zprávou.

5. V případě individuálního studijního plánu je žák hodnocen podle plánu schváleného ředitelem školy.
Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků

1. Hodnocení výsledků vzdělávání žáků na vysvědčení je vyjádřeno známkou. Slovní hodnocení navrhuje u žáků se speciálními vzdělávacími potřebami výchovný poradce na pedagogické radě, rozhoduje o něm ředitel školy. 

2. Nelze-li žáka hodnotit v 1. pololetí, určí ředitel náhradní termín pro přezkoušení nejpozději do 31.3.. Pokud není možné žáka hodnotit za 2. Pololetí, náhradní termín končí nejpozději do 30.9.  příštího roku. Nesplní-li žák tento termín – neprospěl.  
3. Žák, který neprospěl na konci 2. pololetí z 1 nebo 2 povinných předmětů, musí vykonat opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu, který stanoví ředitel školy. Opravné zkoušky jsou komisionální. Pouze ve zcela vážných a výjimečných případech může ředitel školy stanovit termín opravných zkoušek do konce následujícího školního roku.

4. Nárok zletilého žáka nebo zákonného zástupce žáka při pochybnostech o správnosti hodnocení musí být uplatněno do 3 pracovních dnů. V tomto případě určí ředitel termín komisionálního přezkoušení nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti.

5. Maturitní nebo závěrečnou zkoušku může konat žák, který úspěšně dokončil poslední ročník. Opravnou zkoušku může konat nejvýše 2krát z každé zkoušky, nejpozději do 5 let od dokončení posledního ročníku. Při pochybnostech o výsledcích závěrečných zkoušek a maturity, musí být žádost o komisionální přezkoušení podána do 8 dnů na Krajský úřad. Ten rozhodne o termínu do 30 dnů.

6. Žák přestává být žákem školy následující den po vykonání zkoušky. Pokud ji nevykonal v řádném termínu, přestává být žákem školy 30.6., v roce, kdy měl v řádném termínu zkoušku složit.

7. Žák musí být z každého předmětu vyzkoušen nejméně 2x za pololetí, z toho alespoň 1x ústně. 

8. Při překročení 25% absence z každého jednotlivého předmětu má pedagog možnost žáka neklasifikovat. Takovému žáku bude určen náhradní termín klasifikace. 

9. Výsledky hodnocení písemných prací a také praktických činností oznamuje vyučující nejpozději do 14 dnů.

10. Při ústním zkoušení hodnotí učitel žáka okamžitě.

11. Pololetní písemné práce se archivují 5 let
Způsob hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami

1. Podmínkou pro zohlednění žáka se speciálně vzdělávacími potřebami je předložení odborného posudku vypracovaného školským poradenským zařízením.
2. Žáci se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vytvoření nezbytných podmínek při vzdělávání i klasifikaci a hodnocení.

3. Při jejich hodnocení se přihlíží k povaze omezení nebo znevýhodnění. Vyučující respektují doporučení psychologických vyšetření žáků a uplatňují je při klasifikaci a hodnocení chování žáků a také volí vhodné a přiměřené způsoby získávání podkladů.,

4. U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního hodnocení na základě žádosti zákonného zástupce žáka.

5. Pro zjišťování úrovně žákových vědomostí a dovedností volí učitel takové formy a druhy zkoušení, které odpovídají schopnostem žáka a na něž nemá porucha negativní vliv. Pokud je to nutné, nebude dítě s vývojovou poruchou vystavováno úkolům, v nichž vzhledem k poruše nemůže přiměřeně pracovat a podávat výkony odpovídající jeho předpokladům.

6. Vyučující klade důraz na ten druh projevu, ve kterém má žák předpoklady podávat lepší výkony. Při klasifikaci se nevychází z prostého počtu chyb, ale z počtu jevů, které žák zvládl.

7. Klasifikace je provázena hodnocením, tj. vyjádřením pozitivních stránek výkonu, objasnění podstaty neúspěchu, návodem, jak mezery a nedostatky překonávat.

8. Třídní učitelé, popřípadě výchovný poradce, seznamují ostatní vyučující s doporučeními školských poradenských zařízení, které zohledňují žáka a způsob získávání podkladů pro hodnocení. 

Hodnocení žáka na vysvědčení
Prospěch:


Chování:


Celkový prospěch:

1 - výborný


1- velmi dobré


prospěla(a) s vyznamenáním

2 - chvalitebný

2 - uspokojivé


prospěl(a)

3 - dobrý 


3 - neuspokojivé

neprospěl(a)

4 - dostatečný

5 - nedostatečný
 


Pokud žák má neomluvenou absenci 20% v témže předmětu za 1. Pololetí, je upozorněn na možnost podmíněného vyloučení ze školy, při 30% neomluvené absence může být písemně vyrozuměn o vyloučení.
Výchovná opatření

Návrh výchovných opatření navrhuje třídní učitel. Po zvážení názoru vyučujících a výchovného poradce schvaluje pedagogická rada.
Napomenutí 
    - drobné kázeňské přestupky

Důtka tř. učitele  - 2 neomluvené hodiny + drobné kázeňské přestupky

Důtka řed. školy  - 3 až 10 neomluvených hodin + drobné kázeňské přestupky

2. stupeň z chov.  - 11 až 20 neomluvených hodin + stř. kázeňské přestupky
3. stupeň z chov.  – 20 a více neomluvených hodin + vážné kázeňské přestupky
Hodnocení žáka při zkoušení 
1 – Žák dokonale zvládl učivo, vědomostí umí aplikovat, souvisle a samostatně se vyjadřuje

2 – Žák zvládl učivo, samostatně se vyjadřuje, poznatky aplikuje pomocí učitele

3 – Žák dobře zvládl učivo s mírnou pomocí učitele, který jeho samostatný projev upřesňuje otázkami, aplikace provádí rovněž s pomocí učitele

4 – Žák učivo zvládl mechanicky, dobře nepochopil podstatu problému, jsou nutné pomocné otázky, aplikace učiva dělá problémy

5 – Žák učivo nezvládl, není schopen učivo reprodukovat ani s pomocí učitele
V.
 Postup při řešení problémů na pracovišti, změna pracoviště

1. Veškeré závažné problémy vzniklé na pracovišti praktického vyučování, žák nejprve projedná s příslušným učitelem odborného výcviku nebo s vedoucí učitelkou pro praktické vyučování Mgr. Vlastou Vohradskou.

2. Pokud bude školou rozhodnuto o změně pracoviště, řídí se žák pokyny vedoucí učitelky pro praktické vyučování Mgr. Vlasty Vohradské.

3. Žák nemá právo bez souhlasu SOŠ a SOU ukončit smluvní vztah mezi školou a pracovištěm praktického vyučování.

4. V případě, že žák ztratí pracoviště praktického vyučování vlastním zaviněním, hledá si nové pracoviště sám a ve svém osobním volnu.

5. Změny pracoviště na základě žádosti zákonných zástupců žáka lze provádět pouze k 1.9. nebo 1.2. následujícího roku. Žádost je nutné podat s předstihem minimálně čtrnácti dnů.
VI. 
Docházka do školy

1. Žák je povinen řádně chodit do školy, připravovat se na vyučování, mít v pořádku své věci, opatřit si učebnice a učební pomůcky podle požadavků vyučujících. 

2. Žák je povinen řádně omluvit každou absenci:

Nepřítomnost nezletilého žáka střední školy ve škole omlouvá v souladu s platnými právními předpisy zákonný zástupce žáka, zletilý žák omlouvá svou nepřítomnost sám nejpozději do 48 hodin. Omluvný list v žákovské knížce nebo studijním průkazu předkládá okamžitě 1. den nástupu do školy TU nebo učiteli OV.

3. V odůvodněných případech má škola právo požadovat lékařské potvrzení. Pokud žák nedoloží nepřítomnost včas řádnou omluvou je tato absence považována za neomluvenou.

4. Pozdní příchod omlouvá žák třídnímu učiteli. Za 3 pozdní příchody z důvodu nedbalosti započte učitel žákovi 1 neomluvenou hodinu.

5. Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, uvolňuje se na základě písemné žádosti (minimálně tři dny předem), u nezletilých na žádost zákonného zástupce. Na jednu vyučovací hodinu uvolňuje příslušný učitel nebo učitel odborného výcviku, na více hodin (nejdéle však na jeden vyučovací den) třídní učitel, z odborného výcviku učitel OV, na delší dobu ředitel nebo statutární zástupce.
6. O neomluvené i zvýšené nepřítomnosti informuje TU výchovného poradce, který tyto údaje vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost. Neomluvenou nepřítomnost do součtu 10 vyučovacích hodin řeší se zákonným zástupcem žáka nebo zletilým žákem třídní učitel formou pohovoru. Při počtu neomluvených hodin nad 10 hodin může být na podnět TU svolána výchovná komise, které se dle vážnosti a charakteru účastní ředitel nebo zástupci školy, zákonný zástupce, třídní učitel, výchovný poradce, zástupce orgánu sociálně-právní ochrany dětí, školní metodik protidrogové prevence, zástupce školské rady, popř. další odborníci.

7. V případě, že neomluvená absence přesáhne počet hodin v rozsahu důtky ředitele školy, zašle ředitel školy oznámení o pokračování záškoláctví s náležitou dokumentací zákonným zástupcům a potom příslušnému orgánu sociálně-právní ochrany dětí, nebo pověřenému obecnímu úřadu. Tato ohlašovací povinnost vychází z platné právní úpravy. Výchovná opatření pře neomluvené absenci jsou uvedena v klasifikačním řádu, který je součástí školního řádu.

8. Exkurze organizované školou jsou nedílnou součástí výuky a jsou pro žáky povinné, žák nesmí po dobu exkurse opustit výuku. Pokud se nedostaví 30% a více žáků třídy, exkurze se ruší a žáci se zúčastní výuky dle rozvrhu ve třídě.
VII.
Zákonní zástupci
1. Jsou povinni zajistit, aby žák docházel řádně do školy, na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly ovlivnit průběh vzdělávání.

2. Jsou povinni dokládat nepřítomnost žáka v teoretickém vyučování i na odborném výcviku v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem.

3. Mají právo informovat se na prospěch a chování svého dítěte u vyučujících, třídního učitele, výchovného poradce, nebo na třídních schůzkách.

4. Mohou vznášet připomínky k práci školy u vyučujících, ředitele školy nebo zástupců školy nebo školské rady.

VIII.
 Vyloučení ze studia

1. Podle školského zákona lze žáku uložit podmíněné vyloučení ze vzdělávání nebo vyloučení ze vzdělávání. Pokud se žák nezúčastní vyučování po dobu 5 vyučovacích dnů a jeho neúčast při vyučování není omluvena, vyzve ředitel školy na základě písemného podnětu zpracovaného TU žáka, je-li nezletilý zástupce žáka, aby neprodleně doložil důvod žákovy nepřítomnosti. Zároveň žáka upozorní, že jinak bude posuzováno jako by studia zanechal. Jestliže do 10 dnů od doručení výzvy žák do školy nenastoupí nebo nedoloží důvod nepřítomnosti, posuzuje se, jako by studia zanechal posledním dnem této lhůty. Tímto dnem přestává být žákem školy.
2. Žák, kterému bylo prokázáno, že nabízel, zprostředkoval, prodal, jinak opatřil, pro jiného přechovával omamnou nebo psychotropní látku nebo sváděl k jejich zneužívání, bude ze vzdělávání na SOŠ a SOU Kladno okamžitě vyloučen. 

3. Pokud bude žáku prokázána krádež, bude okamžitě ze vzdělávání na SOŠ a SOU Kladno vyloučen.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Třídní učitel zapíše do třídní knihy 1. Den nástupu do školy: ,,Žáci byli seznámeni se školním řádem SOŠ a SOU Kladno, bezpečnostními a protipožárními předpisy“. Totéž si žáci zapíší za svoji osobu do žákovské knížky nebo studijního průkazu. Toto sdělení podepíše v případě nezletilých žáků zákonný zástupce, u zletilých podepisuje žák sám a TU stvrdí kontrolu podpisem. Školní řád platí pro všechny žáky školy.
Školní řád platí pro všechny žáky včetně zletilých.                                                                                                 

Školní řád byl projednán ve školské radě dne 31.8.2009.
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